
 

A P T I T U D E S  

Liderazgo, creatividad, responsabilidad, trabajo en equipo, puntualidad, 

proactiva, honestidad. 

PAQUETERÍA 

Word, Excel, PowerPoint, Corel, Photoshop.  

HABILIDADES 

Secretaria, Aux. administrativo, telemarketing, call center, recepcionista, 

atención al cliente.  

EXPERIENCIA 

Bombardier: Carretera México-Tula km 7.5, 6 meses, 591 91 65 360 

Blanca Aguilar, Labores a realizar: ensambles (sistema eléctrico del 

metro). 

Campaña de Partidos Políticos: Delegación Benito Juárez, abril - junio 

de 2015, German de la Garza, Encuestas, Atención Ciudadana, 

Funciones Administrativas, Diseño de propaganda. 

Pinturas Finas: Av. Agustín Yáñez N. 1352, 2016-2017, 56 70 84 82 

Jefe Directo: Ma. Refugio Bustamante, Vendedora de Mostrador y 

Atención al Cliente. 

Nissan Sta. Clara (Spanica México S.A DE C.V): Vía Morelos, 10 de 

octubre de 2017 al 07 de agosto de 2018, Ignacio Anguiano, Hisel 

Rosas, Archivar, Capturar Datos, Facturar, pago de nómina y 

telemarketing.  

Grupo Ordaz: av. Ejército nacional, 02 de octubre al 30 de diciembre, 

Alberto García, atención al cliente, captura de datos, manejo de pc y 

renovaciones de seguros, base de datos. 

   EDUCACIÓN 

PRIMARIA: Enrique C. Rébsamen Domicilio: Héroes de Tecámac 

Periodo: 2001-2007 Certificado 

SECUNDARIA: N.966Lic.Arturo Montiel Rojas Domicilio: Av. Ahuehuetes s/n, Sta. Teresa 

Huehuetoca, Edo. Mex. Periodo: 2007-2010 Certificado 

PREPARATORIA: CBT, Jaime Keller Torres Domicilio: Paseo de la Mora s/n 

Fraccionamiento Sta. Teresa III Periodo: 2010-2013 Certificado 

Actualmente estudio la universidad los días sábados de 8 a 2 Lic. Pedagogía
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